
 

 

 

Vacature Junior Eventmanager / Office Manager 
 
Eventions is een jong en dynamisch evenementenbureau. Wij ontwikkelen en produceren grote en kleine, 
vaak communicatieve evenementen. Waaronder productintroducties, wervingsevenementen, 
congressen, bedrijfsfeesten en incentives. Wij onderscheiden ons door smaak, oog voor detail en een 
hoog serviceniveau. Wij werken wereldwijd voor klanten als Tommy Hilfiger, Calvin Klein, Karl Lagerfeld, 
KPMG, Meijburg & Co, Bouwend Nederland en Pels Rijcken & Droogleever Fortuijn. Op onze website 
www.eventions.nl staan foto’s van de verschillende producties.   
 
Functieomschrijving 
De Junior Eventmanager ondersteunt het team, denkt creatief mee bij de ontwikkeling, uitwerking van 
concepten en is aanwezig bij de uitvoering hiervan. Dit houdt in dat je vanaf het begin – o.a. het 
aanvragen van offertes bij leveranciers, draaiboeken/begrotingen opstellen en het bezichtigen van de 
locaties – tot het eind en de nazorg betrokken bent bij de projecten. Daarom is het belangrijk dat je 
affiniteit hebt met het vak hebt en een teamplayer bent. Er zijn goede doorgroeimogelijkheden. Het office 
management valt ook onder jouw takenpakket. 
 
Reden 
Het betreft een openstaande functie binnen ons bedrijf 
 
Onze vereisten en jouw unique selling points:  

 Een afgeronde HBO opleiding of relevante ervaring (Hotelschool of Eventmanagement is een pré) 

 Goede kennis van de Nederlandse en Engelse taal in woord en geschrift 

 Representatief, creatief & communicatief sterk  

 Organisatorisch sterk, teamplayer, planner en denkt in oplossingen 

 Kan snel schakelen, is initiatiefrijk en resultaatgericht 

 Op korte termijn fulltime beschikbaar 

 Rijbewijs B 

 
Wat bieden wij 
Denk je dat je qua persoonlijkheid goed past bij je potentiële collega’s van Eventions dan zien we jouw 
sollicitatie graag tegemoet. In onze professionele en multidisciplinaire werkomgeving is geen dag 
hetzelfde en zijn er volop uitdagingen. Het salaris is afhankelijk van ervaring en leeftijd. De 
arbeidsvoorwaarden zijn marktconform. Je kunt je sollicitatie sturen naar Danny Tans, 
danny@eventions.nl   
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